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Hisni red Podruzni¢ne $ole »11. maj« Grahovo

V skladu z 31.a ¢lenom Zakona o osnovni $oli (Ur. I. RS, §t. 102/07, 107/10, 87/11,
40/12-ZUJF, 63/13, 46/16-ZOFVI) in po predhodno opravljeni obravnavi na sestanku

uciteliskega zbora dne A1¢.2221 je ravnateljica Osnovne $ole Notranjski odred
Cerknica sprejela

HISNI RED
PodruZniéne $ole »11. maj« Grahovo,

s katerim dolo¢a podrobnosti v zvezi s poslovanjem $ole, in sicer:

1. splosne dolocbe,

2. obmocje Sole in povrsine, ki sodijo v $olski prostor,
3. poslovni ¢as in uradne ure,

4. uporabo Solskega prostora,

5. organizacijo nadzora,

6. ukrepe za zagotavljanje varnosti,

7. vzdrZevanje reda in &istode ter

8. prehodne in konéne dolocbe.
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1 SPLOSNE DOLOCBE

Veljavna dologila hisnega reda morajo spostovati vsi zaposleni, uéenci, zunanji
sodelavei, drugi udelezenci vzgoje in izobrazevanja. Ce so v $olski zgradbi tudi drugi
uporabniki, sprejmejo hi$ni red vsi uporabniki enakopravno.

Ucenci in delavci Sole ter zunanji obiskovalci so dolzni prispevati k:
s uresnicevanju ciljev in programov $ole,
¢ varnosti udelezencev vzgojno-izobrazevalnega procesa,
e urejenosti,
o Cistodi,
» disciplini,
o preprecevanju Skode in
s prijetnemu pocutju na Soli.

Upostevanje hidnega reda velja za zgradbe in povrsine, ki so opredeljene kot $olski
prostor.

2 OBMOCJE SOLE IN POVRSINE, KI SODIJO V SOLSKI PROSTOR

Obmocje Solskega prostora zajema vse povrSine, ki jih je ustanoviteljica Obd&ina
Cerknica dala Podruzni¢ni $oli »11. maj« Grahovo v upravijanje in jih $ola vzdruje ter
zanje skrbi kot dober gospodar.

2.1 Obmocje Solskega prostora

Obmocje Solskega prostora (obmoéje Sole in £olske povréine) je Solska stavba s
Sportno dvorano, pripadajoCe igriée in okolica 3ole, ki je v nadaljevanju to&no
definirana. Obmodéje Solskega prostora meji na privatna zemljiséa. Na vzhodu &olske
stavbe Solski prostor sega do roba nasutja in na severu do vzpetine.

2.2 Funkcionalno zemljisée $ole

Funkcionalno zemlji§&e Sole je obmodje, namenjeno le udencem in zaposlenlm ki so
trenutno vkljueni v vzgojno-izobrazevaini proces.

Pod pripadajoge funkcionalno zemljisée se Steje:
e ograjeno igri§ce,
+ zelenice okoli dela $olske stavbe.
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3 POSLOVNI CAS IN URADNE URE

3.1 Poslovni ¢as $ole

Poslovni &as Podruzniéne $ole »11. maj« Grahovo:

Sola posluje pet dni v tednu, in sicer v ponedeliek, torek, sredo, Cetrtek in petek med
5.55in 16.00.

3.2 Uradne ure

Uradne ure so namenjene poslovanju z uporabniki storitev.

Posamezne sluZbe oziroma skupine zaposlenih imajo uradne ure po naslednjem
razporedu:

a) ravnatel;
Od ponedeljka do petka med 7.00 in 15.00 po predhodni najavi po telefonu ali e-posti.

b) pedagoski vodja
Torek, sreda in petek od 11.30 do 12.00 po predhodni najavi po telefonu ali e-posti.

¢) tajnistvo in radunovodstvo (le na maticni $oli)
Od ponedelika do petka med 7.00 in 15.00.

d) svetovaina sluZba in pomoénika ravnatelja
Od ponedelika do petka med 7.00 in 14.00 po predhodni najavi po telefonu ali e-posti.

e) knjiznica
Ponedeljek od 7.30 do 14.00, sreda od 7.30 do 12.10 in &etrtek od 7.30 do 11.20.

f) pedagoski delavci
Glede na naravo dela in vrsto nalog imajo pedagoski delavci doloéen &as za
sodelovanje s star$i ter uéenci, ki je natanéno dologen v LDN Sole, in sicer:
» enkrat meseéno so v popoldanskem &asu govorilne ure ali roditeljski sestanki
Za starse;
» tedenske govorilne ure za stare v dopoldanskem &asu potekajo v skladu z
razporedom govorilnih ur;
» tedenske pogovorne ure za udence izvajajo pedagoski delaveci v skladu z
razporedom pogovornih ur za udence;
* pedagoski delavci v skladu z LDN $ole izvajajo tudi druge oblike dela s starsi;
na dopoldanske govorilne ure se morajo starsi najaviti pri pedagoski vodji;
* za popoldansko govorilno uro pri uditelju, ki poucuje tudi na matiéni $oli, se
morajo star$i vnaprej najaviti pri omenjenem ucitelju.
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Podruzni¢na Sola »11. maj« Grahovo posluje s strankami tudi preko e-poste:
ps.grahovo@os-cerknica.si.

Na spletni strani Sole https://www.os-cerknica.si/ so objavijeni kontaktni e-naslovi
posameznih zaposlenih na Osnovni $oli Notranjski odred Cerknica.

4 UPORABA SOLSKEGA PROSTORA

4.1 Uporaba solskega prostora

Solski prostor se uporablja za izvajanje:

e vzgojno-izobrazevalnih dejavnosti uCencev Sole pod vodstvom strokovnih
delavcev Sole,

e drugih oblik vzgojno-izobrazZevalnih dejavnosti v organizaciji zunanjih izvajalcev

s podpisano pogodbo o uporabi prostora, '
¢ dejavnosti, ki jih s sklepom doloci ustanovitel],
e oddajanja prostorov v najem (trZna dejavnost) v soglasju z ustanoviteljem.

Dejavnosti, ki niso povezane z vzgojo in izobrazevanjem, se lahko izvajajo v $oli samo
z dovoljenjem ravnatelja.

V Soli je prepovedano delovanje politicnih strank in konfesionalnih dejavnosti.

V 3olskih prostorih se ne sme izvrSevati prodaja in oglasevanje brez dovoljenja vodstva

Sole.

4.2 Dostop v Solske prostore

Vhod " Komu je namenjen? || Kdajje odprt? | ' zaklepanje |
Odklene ga dezurni
uéencem, od 5.55 do 7.55, ucitelj. Vmesno
GLAVNI zaposlenim na 3oli, od 11.20 do 11.30, odklepanje in
VHOD starSem, od 12.10 do 16.00 zaklepanje opravlja
zunanjim obiskovalcem in po potrebi dezurni uéenec.
Zaklene ga Cistilka.
Odklene ga strokovni
VHOD NA uéencem, delavec jutranjega
IGRISCE zaposlenim, od 6.00 do 16.00 varstva,
starsem zaklene gistilka.
VHOD 1Z izkljuéno otrokom,
VRTCA ki so v vkljuGeni v vrtec | od 7.20 do 15.30 osebje vrtca
in njihovim star§em
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VHOD
PRI kuharici po potrebi kuharica

VRTCU

VHOD V

GARAZO hiniku, kuharici po potrebi hinik, kuharica

zunanjim obiskovalcem,

VHOD V Ki prihajajo v $portno posamezni izvajalci
SPORTNO | dvorano in najemnikom po potrebi dejavnosti
DVORANO Sportne dvorane

V Casu Solskih pocitnic se odpiranje in zapiranje vhodnih vrat prilagodi delovnemu Sasu
osebja, ki se takrat nahaja na delovnem mestu.

Prihajanje in odhajanje izvajalcev programov v Solo in vstop v popoldanskem &asu:

a) Prihajanje izvajalcev programov v $olo
lzvajalci programov morajo priti v $olo pravotasno. To Je vsaj 15 minut pred dolo&enim
pri¢etkom izvajanja VIZ procesa.

b) Vstop v Solo v popoldanskem ¢asu
V popoldanskem &asu lahko vstopijo uenci in drugi obiskovalci v $olske prostore le v

primeru organiziranih popoldanskih dejavnosti v Soli. Vstopijo lahko 10 minut pred
pricetkom dejavnosti.

4.3 Najdeni predmeti

Vrednejsi najdeni predmeti se hranijo v pisarni vodje podruZni¢ne Sole.
Obleke, dezniki, obuvala in podobno se hranijo v za to namenjenih zabojih.

Za dragocenosti, nakit, denar, vrednostne papirje in tehniéne predmete (kot so mobilni
telefoni, fotoaparati, kamere, prenosni raCunalniki, orodja in podobno) $ola ne
odgovarja,

5 ORGANIZACIJA NADZORA

V $oli je organiziran nadzor, ki prepreduje moznost poskodovanja zgradb in naprav ter
zagotavlja varnost osebam.



Hi3ni red Podruznitne &ole »11. maj« Grahovo

5.1 Organizacija nadzora na $olskem prostoru

a) Tehniéni nadzor

Zaklepanije in odkiepanje vhodnih vrat opravijamo roCno.

Solska zgradba je v &asu vzgojno-izobraZzevalnega procesa zaklenjena od 7.55
do 11.20 oz. 12.10. Obiskovalci pozvonijo pri vhodu. Odklene jim dezurni
uéenec. V primeru, ko uéenci pri¢nejo s poukom 2. Solsko uro, jim 10 minut pred
pridetkom pouka vrata odklene deZurni uenec.

Alarmni sistem je vkljuéen v asu, ko ni nihée prisoten v $oli, in se sproZi ob
morebitnem vstopu nepovablienih oseb. Ob sproZitvi se vklopita zvoéni in
svetlobni signal ter telefonski klic izbrane osebe varovanja.

V primeru poZara ali druge elementarne nesrete se po $olskem ozvocenju
sprozi zvoéni alarm.

b) Fiziéni nadzor

Strokovni delavci

Dezurni strokovni delavci nadzirajo in zagotavljajo red in disciplino na hodnikih
Sole, v udilnicah, v garderobi, v straniséih, v jedilnici ter na avtobusnem
postajalidéu. Razpored dezurstva strokovnih delavcev je predviden z LDN in ga
pripravi pedagoski vodja Sole.

Uéenci

Dezurstvo opravijajo uéenci od 5. do 9. razreda od ponedelijka do petka po
razporedu, ki ga dologijo razredniki v sodelovanju s pedagoskim vodijo. Ce so
le-ti odsotni, dezurstvo opravljajo najstarejsi u€enci na Soli.

Uéenec je lahko iz zdravstvenih razlogov opro$en dezZuranja, sicer pa je to
njegova pravica in dolZznost.

V primeru, da uéenec pogosto izostaja od pouka, mu je odvzeta pravica do
dezuranja. O tem na predlog razrednika ali drugega strokovnega delavca
odloc¢a uciteljski zbor.

Fiziéni nadzor izvajajo tudi:

strokovni delavci — na celotnem obmodju Solskega prostora,
dezurni u¢enec — na obmocju 3olske stavbe,

hiSnika — na celotnem obmocju Soiskega prostora,

Cistilke — na celotnem obmodju Solskega prostora,

reditelj — v udiinici, v jedilnici,

mentorji dejavnosti — v delu 8ole, kjer se dejavnost izvaja.
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5.2 Razpolaganje s kljuéi vhodnih vrat

Zaradi za&¢ite in varnosti nepremignin in premiénin so pod posebnim nadzorom vsi
kljuéi zunanjih vhodnih vrat $ole. Vsak imetnik prej omenjenih kljuéev podpise izjavo,
ki je arhivirana v tajnistvu. Za kljuée vhodov v Sportno dvorano v popoldanskem &asu
skrbi ustanovitel].

Klju¢ se lahko vro¢i delavcu $ole, zunanjemu sodelaveu in pogodbenemu delaveu
samo v soglasju z ravnateljico in s podpisom izjave.

Sifro za vkljugitev in izkljuCitev alarmnega sistema dolo&i ravnatelj $ole vsakemu
upraviCencu posebej. Vsak imetnik zgora] omenjene Sifre podpise izjavo, ki je
arhivirana v tajnistvu.

Za prejeti klju¢ vsak posameznik osebno odgovarja. V primeru izgube kljuéa mora vsak
prejemnik takoj obvestiti ravnateljico. Za tajnost Sifre alarmnega sistema vsak
odgovarja osebno. Vsaka zloraba $ifre alarmnega sistema in kljuéev se smatra kot
hujSa kriitev delovne obveznosti.

6 UKREPI ZA ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI

Za zagotavijanje varnosti $olskega prostora in oseb se izvajajo naslednji ukrepi:

* uporaba zas¢itnih in varnostnih pripomogkov (zaséitna obleka in obutev e

* upostevanje PoZarnega reda (preverjanje naprav, instalacij, ukrepi v primeru
poZara, oznake poti evakuacije),

* vaje evakuacije,

¢ upostevanje nadrta varne poti v $olo,

* zagotavljanje preventivne zdravstvene za$gite (omarice prve pomoci, ukrepi v
primeru nezgod, sistematski zdravstveni pregledi ...) in

e drugi ukrepi.

V pravilih $olskega reda $ola podrobneje dologi:

* prepovedi uporabe nedovoljenih naprav in pripomockov,

* pravila obnasanja v posameznem $olskem prostoru, na ekskurzijah, v Soli v
naravi, na taborih in pri drugih oblikah vzgojno-izobrazevalnega dela zunaj
Solskega prostora,

 ukrepanje v primeru poskodb ali slabem podutju uéenca.
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7 VZDRZEVANJE REDA IN CISTOCE

Sola mora vzdrievati §olski prostor tako, da so zagotovijeni:
s varnost uéencev, zaposienih in ostalih, ki ga uporabljajo,
+ distoca in urejenost,
 namembnost uporabe.

Vsi strokovni delavci skrbijo za nadzor v $oiskih prostorih v ¢asu pouka, odmorov,
prehrane ali drugih dejavnosti.

Ugenci naloge reditelja opravijajo v razredu in pri malici.

V popoldanskem &asu med 15.00 in 21.00, ko se izvajajo druge dejavnosti, spremljajo
dogajanja in opravijajo nadzor v Solski zgradbi in Solskem prostoru mentorji dejavnosti
in ostali prisotni zaposleni. Le-ti ob dogodkih, s katerimi se krsita Higni red ali Pravila
Solskega reda, pokiigejo vodstvo $ole. V izrednih primerih lahko poklicejo tudi policijo.

V pravilih 3olskega reda $ola podrobneje dolodi:
s vzdrzevanje reda in istoce pri 3olski prehrani,
« hranjenje garderobe,
« ravnanje ob poskodbah Solskega inventarja in skrb za opremo,
« skrb za Cisto in urejeno okolje.

8 PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE
8.1 Kraitve pravil hisnega reda

V primeru, da uéenec kréi pravila hinega reda, bo $ola krsitev obravnavala v skladu s
Pravili $olskega reda Osnovne $ole Notranjski odred Cerknica.

V primeru, da zaposleni in zunanji obiskovaici kréijo hidni red, ukrepa ravnatel).

8.2 Spremembe in dopolnitve hidnega reda

Spremembe in dopolnitve hidnega reda se sprejemajo in dopolnjujejo po postopku, ki
velja za sprejem hiSnega reda. '

8.3 Obvescanje
Ta hisni red se objavi na spletni strani Sole.

Ravnatelj predstavi hiSni red zaposlenim.
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Razredniki so dolzni hi$ni red predstaviti uéencem in star§em na zaletku vsakega
Solskega leta in po potrebi veckrat tudi med $olskim letom.

8.4 Veljavnost

Hisni red je ravnatelj sprejel dne %.6. Lod/)

Z zacCetkom veljavnosti HiSnega reda Osnovne $ole Notranjski odred Cerknica

— podruzni¢na $ola »11. maj« Grahovo preneha veljati Higni red Stevilka
L‘ P 4 EPTEMBRA .2\,.\.&:

Ta Hisni red se zaéne uporabljati s 1. septembrom 2021.

Stevilka: -7 - 4),_;'.:M| 1

Grahovo, dne  /14.¢. 1044

Pedagoski vodja podruznice Ravnat ‘jif_ca
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